
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menznau ist eine vielseitige Gemeinde am Tor zum Luzerner Hinterland mit rund 3’100 
Einwohnerinnen und Einwohnern. Die bisherige Stelleninhaberin orientiert sich neu. Auf der 
Gemeindeverwaltung ist daher die vielseitige und herausfordernde Stelle als  
 
Verwaltungsmitarbeiter / Verwaltungsmitarbeiterin 80-100% 

 
per sofort oder nach Vereinbarung zu besetzen. 
 
Ihre Aufgaben sind im Wesentlichen: 
- Führung Einwohnerkontrolle 
- Mitarbeit Teilungswesen 
- Mitarbeit Sondersteuern 
- Mitarbeit Ausbildung Lernende 
- Betreuung Homepage / Gemeindebeiträge 3dörferpost 
- Organisation von Anlässen 
- Kundendienst am Telefon und Schalter 
- allgemeine Kanzleiarbeiten 
 
 
Ihr Profil: 
- eine abgeschlossene Berufslehre, vorzüglicherweise mit Berufserfahrung auf einer 

Gemeindeverwaltung, Weiterbildung im Bereich öffentliche Verwaltung wünschenswert 
- Sie sind vertrauenswürdig, motiviert, diskret, belastbar und flexibel 
- Sie schätzen die Arbeit in einem kleinen Team und arbeiten selbstständig, speditiv und 

exakt. 
 
Wir bieten: 
- eine selbstständige, vielseitige und interessante Tätigkeit in einem lebhaften Betrieb 
- attraktive und zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen nach kantonalen 

Richtlinien 
- Möglichkeit zur beruflichen Weiterbildung 
 
Für weitere Auskünfte wenden Sie sich an Gemeindeschreiberin Marianne Duss (Telefon 
041 494 93 17) oder konsultieren Sie unsere Homepage www.menznau.ch. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen, die Sie bitte an den 
Gemeinderat Menznau, Adrian J. Duss-Kiener, Wolhuserstrasse 3, 6122 Menznau oder 
adrian.duss@menznau.ch richten wollen. 
 
 


