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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Gemeindeschreibersubstitutin / Gemeindeschreibersubstituten

60 — 100 %

Eine neu geschaffene Stelle in einem bestandigen und engagierten Team.

IHRE AUFGABEN

Stellvertretung Gemeindeschreiberin

Organisation und Durchfihrung von Wahlen und
Abstimmungen

Selbstandige FallfiUhrung Teilungswesen
Selbstandige Fallfihrung Blrgerrechtswesen
Mitarbeit bei der Planung, Vorbereitung und
Protokollierung der Gemeinderatssitzungen sowie der
Gemeindeversammlungen

Mithilfe Berichterstattung Gemeindezeitung und Medien
Berufs- und Praxisbildner/in

Mitarbeit Archiv

IHR PROFIL

Kaufmannische Grundausbildung bei einer
Gemeindeverwaltung oder gleichwertige Ausbildung
Gemeindeschreiberpatent oder in Ausbildung
Praktische Erfahrung in den Sachbereichen einer
Gemeindeverwaltung

Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Selbstandige, exakte und zuverlassige Arbeitsweise
Diskretion, Loyalitat und Freude am Kontakt mit der
Bevdlkerung

Interesse an kommunalen Themen

WIR BIETEN

eine neu geschaffene Stelle mit Gestaltungsspielraum
Ein eingespieltes, konstantes und hilfsbereites Team
Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und
Weiterbildungsmaoglichkeiten

Abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit
Moderner Arbeitsplatz — nur 2 Minuten vom Bahnhof
entfernt

Gratisparkplatz

MENZNAU —
LEBENSQUALITAT
NATURLICH VIELSEITIG IM
LUZERNER HINTERLAND

Menznau ist eine dynamische und lebenswerte Gemeinde
mit rund 3'250 Einwohnerinnen und Einwohner. Eingebettet
in eine intakte Landschaft am Tor zum Luzerner Hinterland,
bieten wir eine hohe Wohn- und Lebensqualitat. Unsere
Kultur ist von einem aktiven Vereinsleben und einem
Miteinander gepragt.

NEUGIERIG AUF
MENZNAU?

Mehr erfahren Sie Uber
unsere Gemeinde in unserem
Imagefilm.

INTERESSIERT?
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis 25.10.2026.

Senden Sie uns lhre vollstandigen Unterlagen an:
Gemeinderat Menznau
Wolhuserstrasse 3

6122 Menznau

oder per E-Mail an:
marianne.duss@menznau.ch

www.menznau.ch



